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Tematica concursului pentru ocuparea postului de

administrator de patrimoniu

Organizarea §i functionarea unutitilor de invafimant preuniversitar, personalul unitatilor
de invatdmant, raspunderea disciplinari a personalului;

Structura, organizarea §i responsabilitifile personalului didactic auxiliar si nedidactic
compartimentul administrativ-organizare si responsabilitati;

Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;

Atribufiile principale ale gestionarului, condifii privind angajarea gestionarilor,
rispunderea penali si civila a gestionarului;

Norme generale de Intocmire si utilizare a documentelor financiar+contabile;

Norme specifice de utilizare a documentelor a documentelor financiar-contabile;
Elemente obligatorii pe care trebuie si le contind documentele financiar-contabile;

Modul de realizare a achizitiilor publice, proceduri de atribuire a contractelor de achizitie
publici;

Obligafiile angajatorilor, obligatiile lucratorilor privind securitatea si sinitatea in munci;

. Evenimente(comunicarea, cercetarea, Inregistrarea si raportarea evenimentelor privind

securitatea si sdndtatea in munci);

. Comitetul de securitate si sinitate in munci(conf. Codului Muncii);
12.
13.
14.

Raspunderea patrimoniala conf, Codului Muncii;
Dispozitii generale, obligatii privind apérarea impotriva incendiilor;

Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor §i protectia persoanelor.
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Bibliografia concursului pentru ocuparea postului de

administrator de patrimoniu

Legeanr.1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificérile si completirile ulterioare;
Ordin ML.E.N. nr.5079/2016, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitétilor de invataméint preuniversitar , cu modificarile si completarile
ulterioare;

HOTARAREA Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie public/acordului-
cadru din Legea nr.98/2016;

LEGEA nr. 22/1969, modificatd si completatd prin Legea 54/1994, privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii §i raspunderea in legiturd cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autoritéfilor sau institutiilor publice, cu modificirile si completirile
ulterioare;

LEGEA nr.53/2003, Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr.319/2006 Legea securitatii i sanatitii in muncd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Hotardrea Guvernului nr.1425 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii securitftii §i sfndtd{ii in munci nr. 319/2006;

Legea nr. 307/2006 privind ap#rarea Impotriva incendiilor, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor, cu modificérile si completarile ulterioare;

Ordin Administratie Publica nr. 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitétilor publice;

Hotéararea Guvernului nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
Ordinul M.F.P. nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificirile si
completarile ulterioare;

Ordinul M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si

efectuarea inventarierii elementelor de naturé activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.




