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TEMATICA POST BIBLIQTECAR

1. Rolul bibliotecii scolare
Funetiile bibliotecii seolare gi ale bibliotecarului scotar
2. Dezvoltarea colectiilor

Mijloace de completare a colectiilor

Criterii de dezvoltare a colectiilor in: biblioteca scolari

3. Evideata colectiilor

Procedurt de evidenia publicatiilor

Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii
Documenie de evidenta

Reguli de completare a documentelor de evidenta.

4. Catalogarea publicatiilor

Scopul catalogarii publicaiilor

Tipuri de cataloage

Organizarea cataloagelor

5, Realizarea figei bibliografice » ciirtii

Zoneie ISBDI{M)

Punctuatia 1ISBD(M)

6. Clasificarea. Cotarea publicatiilor

Scopul clasificarii documenteior

Clasificarea zecimald, universala (clase, subclase, indicii avxiliari)
Tabele de autori. Semnul de autor

7. Organizarea colectiilor

Organizarea bibliotecii

Aranjarea carilor la raft

8. Gestionarea bibliotecilor

Predarea — primirea unei biblioteci scolare

Inventarul biblioctecilor

Proceduri §i acte in contabilitate privind inventarieres colectiilor bibliotecii scolare
9. Efiminarea din gestiune a publicatiilor

Casarea publicaiilor

Proceduri de casare in biblioteca scolard

16. Relatii cu utilizatorii

Regulamentul intern al bibliotecii scotare gi Regulamentul de Organizare §i Funciionare al
Uniditilor de Invatdmant Preuniversitar

Serviciul de Imprumut

Sata de lecturd

Statistica de bibliotec

Marketingul de biblioteci
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BIBLIOGRAFIE DE CONCURS:

»  Legea bibliotecilor - Legea nr. 334 din 31 mai 2002, republicati si actualizata

*  Legea Educatiei Nationale — Legea nr. 1 /2011 cu modificarile si completirile ulierioare

* OMENCS. 5079 2016 Regulamentul de Organizare si Functionare al Unitatilor de
Tnvitamént Preuniversitar

+  Fisa postului de bibliotecar O.M.E.C.T.S. nr. 6143/2011

¢ Manualul bibliotecarului scolar, Atelier didactic, Bucuresti, 2003 — Rudeanu Laura

*  Regulament de organizare i functionare a bibliotecilor scolare i a centrelor de documentare si
informare O.M.E.C.T.S. nr. 5556 din 07.10.2011

L ]

Metodologia de aplicare a normelor 1.S,B.D. (M), BCU, ABIR Buc: westi 1993
¢ Anexanr. 2 la Ordinul MEN nr. 3597/18.06.2014 — Bucuresti 2014
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