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Catre unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Cluj
In atentia doamnei/domnului director

- Ref. Completarea normei didactice in anul scolar 2022-2023

A. In conformitate cu prevederile punctului 3 lit. d), lit. g), lit. i) si ale punctului 5 din
Calendarul mobilitdtii personalului didactic de predare din invdtdmdntul preuniversitar pentru anul
scolar 2022-2023, Anexa nr.19 la Metodologia-cadru aprobatd prin OME nr. 5578/12.11.2021, numita
in continuare Metodologie, in perioada 20 ianuarie - 31 ianuarie 2022, se solutioneaza la nivelul
unitatilor scolare, al consortiilor scolare si al unitdtilor care fac parte din aceeasi localitate,
cererile de completare a normei didactice, pentru anul scolar 2022-2023, ale urmadtoarelor
categorii de cadre didactice:

= cadre didactice titulare;

= cadre didactice debutante, prevazute la art. 21 alin. (4), (6) din Metodologie;

» cadre didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei conform
prevederilor art. 931 din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

B. In perioada 21 februarie - 11 martie 2022, in conformitate cu prevederile punctului 5)
din Calendar se solutioneazi cererile de completare a normei didactice la nivel judetean, in
sedinta de repartizare organizatd la IS] Cluj.

Precizari:

Etapa de mobilitate a personalului didactic numitd completarea normei didactice de predare-
invitare-evaluare este prevazutd in art. 4 alin. (1) lit. b), lit. ¢), lit. e) si lit. h) din Metodologie.
Organizarea si desfisurarea etapei de completare a normei didactice se face in conformitate cu
prevederile art. 25-26, art. 28 alin. (5) si art. 33 din Metodologie.
In cuprinsul art. 25 din Metodologie este definiti situatia de reducere de activitate cu cele doud
forme:
a) completarea normei didactice - in cazul In care se poate constitui cel putin % norma
didactica - art. 25 alin. (1);
b) restringerea de activitate - in cazul in care nu se poate constitui cel pufin % norma
didacticd - art. 25 alin. (2).

Completarea normei didactice se poate solutiona:

A. in prima etapa:
A.1l. la nivelul unitatii titularului / debutantului / angajatului pe durata
viabilitdtii postului/catedrei;
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A.2. la nivelul consortiului scolar din care face parte unitatea titularului /
debutantului / angajatului pe durata viabilitdtii postului/catedrei;
A.3.  1nunitafi scolare din aceeasi localitate.
B. in a doua etapd, la nivel judetean, in sedintd organizatd de Comisia judefeand de
mobilitate a IS] Cluj.
Pentru ambele situatii, A si B, deciziile de completare a normei didactice sunt emise de
inspectorul scolar general.

Completarea normei didactice poate sd fie aprobatd, conform prevederilor art. 26 alin. (6-8) din
Metodologie:

1) pe perioada determinata (anul scolar 2022-2023) pentru urmatoarele categorii de candidati:

a) titulari;

b) debutanti prevdzuti la art. 21 alin. (4) si (6);

¢) angajati pe durata viabilitatii postului didactic/catedrel.

2) pe perioada nedeterminata (Incepand cu data de 01.09.2022) pentru urmatoarele categorii de
candidati:

a) titulari, in mediul rural, conform specializdrii/specializdrilor inscrise pe diploma/
diplomele de studii, daca fractiunile de norma sunt vacante conf. art. 26, alin. (8).

b) titulari, Tn mediul urban, conform specializarii/ specializarilor inscrise pe diploma/
diplomele de studii, dacd in unitatile de Tnvatdmant, in care au functionat prin
completarea normei didactice neintrerupt in ultimii 3 (trei) ani scolari, orele
respective sunt vacante si se certificd viabilitatea acestora de cel putin 2 (doi) ani
scolari, conf. art. 26, alin. (8).

Cadrele didactice titulare pentru care se propune completarea normei didactice de predare
pe perioadd nedeterminatd, in conditiile prezentei Metodologili, inregistreaza dosare la IS] Cluj,
conform Calendarului si participa la sedinta de repartizare organizata la nivel judetean de
inspectoratul scolar pentru solutionarea completdrilor de norma didacticd de predare, in vederea
consemnarii optiunii acestora in procesul-verbal.

Contractele individuale de munca:

e Pe baza deciziei emisa de inspectorul scolar general pentru completarea normei didactice de
predare pe perioadd determinata, directorul/directorii unitatii/unitatilor de invatdamant
la care cadrul didactic este titular/angajat Incheie cu acesta actul aditional la contractul
individual de muncd, iar dupa emiterea deciziei de completare a normei didactice de
predare pe perioadd nedeterminatd, directorul/directorii unitafii/unitatilor de invatamant
la care cadrul didactic titular si-a completat norma didacticd de predare incheie cu acesta
contractul individual de munca pe perioada nedeterminata, conform prevederilor art.
26 alin. (9).

e Pe baza deciziei de completare a normei didactice de predare pe perioada nedeterminata,
directorul/directorii unitdgilor de invatamant in care cadrul didactic este titular/angajat
incheie cu acesta actul aditional la contractul individual de munca. Directorul/directorii
unitdtii/ unitatilor de Invdtdmant in care i s-a completat norma didactica de predare incheie
cu cadrul didactic repartizat un contract individual de munca, conform prevederilor art.
33 alin. (12).



Conform prevederilor art. 25, alin. (1), cadrul didactic titular/ debutant prevazut la art. 21 alin.
(4) si (6)/ angajat pe durata viabilitd{ii postului /catedrei pentru care nu se poate constitui norma
didacticA completd de predare fin specialitate, In conformitate cu documentul de
numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, dar pentru care se poate constitui cel pufin jumatate
de normé didactici de predare-invatare-evaluare in baza actului de numire/transfer/repartizare
pe post/catedrd sau pentru care se poate constitui cel pufin jumdtate de normd didacticd de
predare in specialitate, din disciplinele prevdzute in documentul de numire/transfer/repartizare
pe post/catedrd, la nivelul consortiului scolar din care face parte unitatea de Tnvdtamant sau in
unitdti de invatdmant din aceeasi localitate, se afld in situatia de completare a normei didactice
de predare.

In conformitate cu prevederile art. 26 alin. (10), dupi solutionarea cererilor de completare de
normd didacticd la nivelul unitdtilor de Invatdmant pentru cadrele didactice titulare, se
solutioneazd dupd aceeasi procedurd prevazutd la art. 26 alin. (5) si (6), cererile de completare a
normei didactice pe perioadd determinati de un an scolar depuse de cadrele didactice debutante
previzute la art. 21 alin. (4) si (6) cu norma didacticd incompletd, dar cdrora li se poate asigura cel
putin jumatate de normd didacticd de predare-invatare-evaluare conform deciziei de repartizare pe
post/catedra.

in conformitate cu prevederile art. 28 alin. (5), dupd solutionarea cererilor de intregire a normei
didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei,
consiliul /consiliile de administratie al/ale unitatii/unitdtilor de fnvdtdmant analizeaza cererile de
completare de norma didactica pe perioada determinata pentru cadrele didactice angajate
pe durata de viabilitate a postului/catedrei.

Ordinea de solutionare a completdrilor de normda:

L. Titulari;
IL. Debutanti - art. 21 alin. (4) si (6);
111 Angajati pe durata viabilitdtii postului/catedrei.

Perioadele in care se solutioneazi cererile de completare a normei didactice:

A. 20 ianuarie - 21 ianuarie 2022, la nivelul unitatii scolare, la nivelul consortiului scolar
sau in unititi din aceeasi localitate, in perioada constituirii catedrelor, conform
prevederilor art. 25 si 26 din Metodologie;

B. 21 februarie - 11 martie 2022, la nivelul IS] Cluj, in sedinta de repartizare, organizata de
Comisia judeteand de mobilitate, conform prevederilor art. 33 din Metodologie.

Conditii:

o Cererile de completare a normei didactice la nivelul unitatii scolare / al consortiului
scolar / in unitiati din aceeasi localitate se analizeazd de citre consiliul/consiliile de
administratie ale unitd{ii/unitdtilor de Invdtdmant la care cadrele didactice sunt titulare/angajate
- art. 26 alin. (7) din Metodologie;

@ In baza aprobirii de cidtre consiliul de administratie al unitatii de invd{dmant a cererii
formulate de cadrul didactic, directorul unitdtii de invdjdmant se adreseazd inspectoratului
scolar pentru emiterea deciziei de completare a normei didactice la nivelul unitagii /
consortiului scolar/ unitdtilor din aceeasi localitate;



o Datele necesare, in vederea emiterii deciziilor, vor fi centralizate la nivelul fiecdrei unitati
de fnvdtdmant si incarcate, in format pdf, semnate, Inregistrate, stampilate la urmatorul link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdoX]Ji7Ngl8VdTAVdqTDbmiZ7oonDugnNgulebk 11v
WgCWQXA /viewform conform MACHETA_COMPLETARE_2022.

o Solutiile de completare a normei didactice la nivelul unitatii scolare, al consortiului scolar
sau in unitati din aceeasi localitate, se regisesc in prevederile art. 26, alin. (5), lit. a)-f) din

Metodologie.
e Desemnarea cadrelor didactice care se afld in reducere de activitate (completare de
normd sau restrdngere de activitate), in etapa de constituire a normei didactice si Incadrare a
personalului didactic de predare titular, a cadrelor didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4)
si (6) si a cadrelor didactice angajate pe perioada viabilitdtii postului didactic/catedrei, se face, in
situatii care vizeazd doud sau mai multe cadre didactice titulare/angajate la aceeasi specialitate,
prin aplicarea prevederilor art. 25 alin. (3) lit. a)-q) din Metodologie.
a Desemnarea cadrelor didactice care se afla in reducere de activitate (completare de norma
sau restrangere de activitate), pe parcursul anului scolar, se face In situatii care vizeazd doud
sau mai multe cadre didactice titulare/angajate la aceeasi specialitate, prin aplicarea prevederilor
art. 25 alin. (4) lit. (a)-(b) din Metodologie.
S Dacd reducerea de activitate, care vizeaza doud sau mai multe persoane titulare/angajate de
aceeasi specialitate la nivelul unei unitd{i de Tnvdtdmant, nu se solutioneaza prin aplicarea
prevederilor art. 25 alin. (3) sau (4), dupd caz si nici ludnd In considerare cererile de reducere a
normei didactice de predare a personalului didactic de predare in conditiile art. 262 alin. (4) si (5)
din Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificdrile gi completarile ulterioare, desemnarea
cadrelor didactice care intrd in reducere de activitate se realizeaza in perioada de constituire a
posturilor didactice/catedrelor si de incadrare a personalului didactic de predare titular, conform
prevederilor art. 25 alin. (5-8), astfel:

= prin organizarea unui COncurs;

= prin evaluare obiectiva.

Calendar:

Etapa A

o Pand la 20 ianuarie 2022, cadrele didactice se adreseaza in scris consiliului de
administratie al unittii in care solicitd completarea normei didactice conform modelului de
cerere tip anexat, Model_Cerere_completare_2022

o 20 ianuarie 2022, consiliul de administratie al unitdtii aproba sau respinge motivat
cererea titularului pentru completarea normei didactice la nivelul
unitatii/consortiului/unitdtilor din aceeasi localitate;

o 21 ianuarie 2022, se comunica la IS] Cluj precum si cadrelor didactice titulare hotararea
consiliului de administratie al unitatii referitoare la acordul/acordul de principiu/refuzul
pentru completarea normei didactice de predare;

o 21-25 ianuarie 2022, inregistrarea la IS] Cluj a contestatiilor referitoare la
acordurile/refuzurile emise de consiliile de administratie ale unitdfilor de Invatamant pentru

titulari;



o 26 ianuarie 2022, solutionarea in CA al IS] Cluj a contestafiilor referitoare la
acordurile/refuzurile emise de consiliile de administratie ale unitdfilor de invdfdmant pentru
titulari;

o 20-27 ianuarie 2022, completarea normei didactice de predare pe perioadd determinatd
pentru cadrele didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) si (6) la nivelul
unititii/unitigilor de invatimant/consorfiului scolar sau in unitdfi de Invdfdmant din aceeasi
localitate, cirora li se poate constitui cel putin o jumdtate de norma didactica de predare in
baza documentelor de numire/transfer/repartizare pe post/catedrad;

o 21-28 ianuarie 2022, organizarea inspectiilor speciale la clasd, a probelor practice sau a probelor
orale de profil; afisarea rezultatelor la sediul inspectoratului scolar si pe pagina web a inspectoratului
scolar (numai pentru completarea normei pe perioadd nedeterminatd - dacd este cazul)(*);

= 20-27 ianuarie 2022, completarea normei didactice de predare pe perioada determinata, la
nivelul unitdtilor de invitdmant in care sunt angajate, pentru cadrele didactice angajate pe
durata de viabilitate a postului/catedrei, cirora li se poate constitui cel pufin o jumadtate de
normd didacticd de predare in baza documentelor de repartizare pe post/catedrd;

o 27-28 ianuarie 2022, finregistrarea la IS] Cluj contestatiilor referitoare la
acordurile/refuzurile emise de consiliile de administratie ale unitatilor de invd{amant pentru
cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei;

o 31 ianuarie 2022, analiza in CA al IS] Cluj a contestatiilor referitoare la acordurile/refuzurile
emise de consiliile de administratie ale unitatilor de Invatdmant pentru cadrele didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei;

o 21-31 ianuarie 2022, directorul unitdtii comunica inspectoratului gcolar macheta
completatd care contine situatia propunerilor pentru completarea normei didactice la nivelul
unititii, consortiului sau a unitdtilor din aceeasi localitate pentru titulari/debutanti/ angajati
pe durata viabilititii catedrei precum si situatiile nesolutionate pentru rezolvare la nivel

judetean
(https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdoX]i7Ngl8VdTAVdgTDbmi7oonDugnNguOeb
k 11vWgCWQXA/viewform);

o 18-25 februarie 2022, emiterea deciziilor de completare a normei didactice pentru
cazurile solutionate la nivel de unitate/consor{iu/unitati din aceeasi localitate;

Etapa B

o 21 februarie 2022, se afiseaza la IS Cluj lista tuturor posturilor/catedrelor vacante si
rezervate, complete si incomplete, din care se solutioneazd in sedinta de repartizare completarile
de norma la nivel judefean;

= 21-23 februarie 2022 - titularii/debutantii/angajatii pe durata de viabilitate a catedrei, a
ciror completare de norma nu a fost solutionatd la nivelul unitd{ii/consorfiului scolar/ unitafilor
din aceeasi localitate, depun dosarele la registratura ISJ Cluj, dosare intocmite conform cererii tip
din Anexa nr.14 la Metodologie;
= 21-25 februarie 2022 - organizarea inspectiilor speciale la clasd, a probelor practice, a
probelor orale pentru ocuparea fractiunilor de norma care necesitd sustinerea acestor probe (dacd
este cazul);
o 9 martie 2022 - sedinta de repartizare, organizatd la nivel judetean, pentru
solutionarea cererilor de completare a normei didactice, pe catedre vacante/rezervate incomplete,
conform prevederilor art. 33, alin. (5) din Metodologie, in urmdtoarea ordine:

1, cererile cadrelor didactice titulare pentru completarea normei didactice pe perioada

determinatd/nedeterminatd,



2 cererile cadrelor didactice debutante previzute la art. 21 alin. (4) si (6) din
Metodologie pe perioadd determinata;
3 cererile cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului
didactic/catedrei pentru completarea normei didactice pe perioadd determinata;
= 14-21 martie 2022, IS] Cluj emite deciziile de completare a normei didactice, iTncepand cu

1 septembrie 2022.

Nota:

» In sedinta de repartizare, solufionarea cererilor de completare a normei didactice se face pe
catedre vacante/rezervate incomplete si, in mod exceptional, cind acestea s-au epuizat, pe
fractiuni din catedre vacante/rezervate complete, dupd cum urmeaza conform prevederilor art.
33 alin. (5) din Metodologie:

a)

b)

c)

d)

e)

cu ore in specialitate, pe care cadrele didactice au dreptul sd le predea conform studiilor
finalizate cu diplomd, in concordanti cu prevederile Metodologiei si ale Centralizatorului;
cu alte ore, la discipline din aceeasi arie curriculard, altele decat cele corespunzatoare
specializdrii/specializirilor de pe diplomd/diplome, cuprinse in planurile de Tnvdtdmant,
pana la 1/3 de normd, cu mentinerea drepturilor salariale, in Invdfdmantul gimnazial
din mediul urban, conform art. 263 alin. (9) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile gi
completarile ulterioare;

cu alte ore, din aceeasi arie curriculard, altele decidt cele corespunzitoare
specializirii/specializarilor de pe diploma/diplome, cuprinse in planurile de invatamant,
pani la 1/2 de normad, cu menginerea drepturilor salariale, in invdtdmantul gimnazial
din mediul rural, conform art. 263 alin. (9) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si
completdrile ulterioare;

cu alte ore, decit cele corespunzdtoare specializdrii/specializdarilor de pe
diplom#/diplome, cuprinse in planurile de invatdmant, pana la 1/2 de norma, cu
mentinerea drepturilor salariale, in Tnvatamantul gimnazial din mediul rural, conform art.
263 alin. (9) din Legea nr. 1/2011 cu modificdrile si completarile ulterioare;

cu ore pentru pregitirea remediald sau pentru pregatirea de performantd, pana la 3 ore
saptamanal.

» Cadrele didactice care participd la sedinta de repartizare pentru completarea normei didactice
se ierarhizeaza pe discipline, in baza punctajului rezultat din evaluarea activitdfii, conform
criteriilor prevdzute in Fisa de evaluare, pe liste separate cuprinzand cadrele didactice
titulare, cadrele didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) lit. a) si alin. (6), respectiv
cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei cu norma didactica de
predare-invatare-evaluare incompletd.

= n unititile de tnvdtdmant din mediul rural, completarea normei didactice de predare se
poate realiza pe durata unui an scolar ori pe duratd nedeterminatd, numai pentru cadrele
didactice titulare, conform specializadrii/specializdrilor de pe diplomd/diplome, cu acordul
acestora.

= Tn mediul urban pot beneficia de completarea normei didactice de predare pe perioada
nedeterminatd cadrele didactice titulare care urmeaza sa-si completeze norma didactica cu
ore in unititile de invatdmant in care au functionat prin completarea normei didactice
nefntrerupt in ultimii 3 (trei) ani scolari, daca orele respective sunt vacante si se certifica
viabilitatea acestora pentru o duratd de cel putin 2 (doi) ani scolari.




Cerinte:

= Se completeazd macheta: MACHETA_COMPLETARE_2022 referitoare la situafiile de
completare a normei didactice;

e Se tipireste din machetd documentul referitor la situatia completdrilor normei didactice
solutionate in unitate/consortiu/unititi din aceeasi localitate precum gi cele nesolufionate;
documentul trebuie semnat de director si inregistrat la unitatea scolara;

= MACHETA_COMPLETARE_2022, completatd, se Incarca la linkul indicat mai sus;

@ IS] Cluj emite deciziile de completare a normei didactice, pe baza datelor colectate dupa
verificarea si corectarea acestora.

INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
Maringha MARC

Inspectori resurse umane,
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